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Zalgcznik nr 4
do Regulaminu Pozyczek Regionalnych dla MSP

Zasady przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorcow

1. Kontrole przeprowadzane sa przez Zespot kontrolujacy oznaczajacy osobe lub osoby
upowaznione do przeprowadzania Kontroli, z zastrzezeniem, iz osoba spokrewniona lub
powigzana z Ostatecznym Odbiorcg pod wzgledem osobowym lub kapitatowym, jezeli
powigzanie to mogtoby mie¢ wplyw na przebieg lub wyniki Kontroli lub w inny sposéb
skutkowaé wystapieniem konfliktu intereséw, nie moze bra¢ w niej udziatu.

2. Kontrole przeprowadzane s3:

1) w siedzibie Posrednika Finansowego w formule ,,zza biurka” (dalej: ,,Kontrola zza
biurka”),

2) w siedzibie/miejscu prowadzenia dziatalno$ci/miejscu realizacji Inwestycji Ostatecznego
Odbiorcy (,,Kontrola na miejscu").

3. Kontrola zza biurka bedzie przeprowadzana wedtug nastepujacych zasad:

1) w trakcie realizacji Umowy Operacyjnej Kontrola zza biurka zostang objete wszystkie
Umowy Inwestycyjne,

2) Kontrole zza biurka nalezy obligatoryjnie przeprowadzi¢ na etapie weryfikacji
dokumentacji potwierdzajacej wydatkowanie srodkow Jednostkowej Pozyczki,

3) zakres Kontroli zza biurka powinien obejmowaé wszelkie czynnosci (mozliwe do
wykonania w formule ,,zza biurka”) niezb¢dne do uzyskania zapewnienia, ze Ostateczny
Odbiorca wykonuje poprawnie obowigzki wynikajace z Umowy Inwestycyjne;.

W szczegblnosci weryfikacja obejmowac powinna:

a) oryginaty faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, stanowigce
potwierdzenie wydatkowania $rodkow Jednostkowej Pozyczki, wraz z dowodem
zaplaty,

b) cel na jaki zostaly wydatkowane $rodki Jednostkowej Pozyczki - jego zgodnosé
z Kartg Produktu Pozyczka Regionalna dla MSP oraz Umowa Inwestycyjna;

¢) dokumentacj¢ potwierdzajaca wykluczenie naktadania si¢ finansowania przyznanego
z innych funduszy, programow, srodkow 1 instrumentéw Unii Europejskiej, a takze
innych zrédet pomocy krajowej 1 zagraniczne;.

4) dokonujac weryfikacji, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 3) powyzej, Posrednik Finansowy
zobowigzany jest do zapewnienia aby na oryginatach faktur lub dokumentéw
réwnowaznych znajdowata si¢ informacja o wspoHinansowaniu wydatku ze $rodkow
w brzmieniu: ,, Wydatek poniesiony ze srodkow Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w
ramach Umowy Inwestycyjnej nr ................cceceeeee..... zawartej z Posrednikiem
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4. Kontrola na miejscu bedzie przeprowadzana wedtug nastepujacych zasad:

1) planowe Kontrole na miejscu przeprowadzane sg w cyklach rocznych na podstawie
(rocznych) harmonograméw kontroli przygotowywanych i zatwierdzanych przez
Posrednika Finansowego,

2) wybor Ostatecznych Odbiorcow do Kontroli na miejscu, przy ustalaniu harmonogramu
kontroli, dokonywany jest z uwzglgdnieniem analizy ryzyka,

3) w trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, Kontrola na miejscu zostanie objetych co
najmniej 10% rozliczonych Uméw Inwestycyjnych z uwzglednieniem odpowiedniego
roztozenia liczby kontrolowanych uméw w poszczegdlnych latach, przy czym kontrola
co najmniej 50% z tych umow powinna odby¢ si¢ najpdzniej do polowy okresu
obowigzywania Umowy Operacyjnej,

4) zakres Kontroli na miejscu powinien obejmowac¢ wszelkie czynnosci niezbgdne do
uzyskania zapewnienia, ze Ostateczny Odbiorca wykonuje poprawnie wszystkie
obowigzki wynikajace z Umowy Inwestycyjnej, w tym w szczegdlnosci obowigzki
dotyczace potwierdzenia wydatkowania $rodkéow z Jednostkowej Pozyczki zgodnie z
celem wskazanym w Umowie Inwestycyjnej,

5) w przypadku stwierdzenia braku oznakowania oryginatow faktur lub dokumentow
rownowaznych informacja o wspotfinansowaniu wydatku ze $rodkow Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 4) powyzej, Posrednik Finansowy
zobowigzany jest do uzupenienia takiej adnotacji na tychze dokumentach,

6) Posrednik Finansowy jest zobowigzany do zawiadomienia Ostatecznego Odbiorcy
0 Kontroli na miejscu w terminach oraz zgodnie z zasadami powiadomien wskazanymi
w § 6 ust. 14 pkt 2) Regulaminu.

4. W przypadku zaistnienia przestanek wskazujacych na mozliwo$¢ wystapienia
Nieprawidlowosci lub innych uchybien, w tym braku rozliczenia Jednostkowej Pozyczki,
Posrednik Finansowy zobowigzany jest do przeprowadzenia Kontroli doraznej w formie
Kontroli na miejscu lub Kontroli zza biurka.

5. Przeprowadzanie Kontroli, wydawanie zalecen pokontrolnych i dokumentowanie Kontroli
bedzie przebiegato w nastepujacy sposob:

1) Zespot kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie dowoddéw zebranych w toku
Kontroli,

2) na podstawie zebranego materiatu dowodowego Zespot kontrolujacy sporzadza pisemng
informacj¢ pokontrolna,

3) w przypadku stwierdzenia w toku Kontroli niepoprawnej realizacji przez Ostatecznego
Odbiorcg obowigzkéw wynikajacych z Umowy Inwestycyjnej, Posrednik Finansowy
wydaje stosowne zalecenia pokontrolne,

4) zalecenia pokontrolne powinny okresla¢ termin ich realizacji,

5) Sposob realizacji zalecen pokontrolnych podlega niezwlocznemu monitorowaniu przez
Posrednika Finansowego (nie pozniej niz 14 dni od zapadalno$ci zalecenia) 1 odbywa si¢
w oparciu o dokumentacje zrodtowa,
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6) w sytuacji gdy Ostateczny Odbiorca nie przystapi do realizacji zalecen pokontrolnych lub
nie wywigze si¢ w sposob nalezyty z ich realizacji, Posrednik Finansowy powinien
podja¢ wszelkie niezbgdne kroki (np. przeprowadzenie ponownej kontroli na miejscu
realizacji inwestycji w trybie doraznym), zgodnie z zapisami Umowy Inwestycyjnej,
majace na celu poprawng realizacje zalecen pokontrolnych oraz postanowien Umowy
Inwestycyjnej,

7) Posrednik Finansowy dokumentuje proces Kontroli (przygotowanie, przebieg, wyniki)
i zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z Kontrolg zgodnie z
postanowieniami Umowy Operacyjnej w tym zakresie, w tym (o ile dotyczy):

a) oswiadczen cztonkow Zespotu kontrolujgcego o braku konfliktu intereséw,

b) informacji pokontrolnej,

c) wydanych zalecen pokontrolnych,

d) dokumentacji potwierdzajacej realizacj¢ przez Ostatecznego Odbiorcg zalecen
pokontrolnych,

e) dokumentacje potwierdzajaca weryfikacje oraz wykluczenie przypadku naktadania si¢
finansowania przyznanego z innych funduszy, programéw, srodkow i instrumentow
Unii Europejskiej, a takze innych zrodet pomocy krajowej i zagraniczne;.

8) Posrednik Finansowy zobowigzany jest do przechowywania w celach dowodowych, dla
kazdej badanej Umowy Inwestycyjnej, co najmnie;j:

a) potwierdzenia  wydatkowania  przez  Ostatecznego  Odbiorce  $rodkoéw
z Jednostkowej Pozyczki, w tym:

— kopie faktur badz dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginalem wraz z dowodami zaptaty, w tym potwierdzenia
oznaczenia oryginatéw faktur badz dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowej informacja o wspotfinansowaniu wydatkow ze srodkow Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego,

— zestawienia tabelaryczne przedlozonych przez Ostatecznego Odbiorce faktur badz
dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej (zawierajace: typ dokumentu,
numer dokumentu, dat¢ wystawienia dokumentu, kwot¢ dokumentu, przedmiot
transakcji),

— dokumentacj¢ potwierdzajaca realizacj¢ Inwestycji (np. fotograficzng),

b) dokumentacj¢ potwierdzajgca weryfikacje oraz wykluczenie przypadku naktadania si¢
finansowania przyznanego z innych funduszy, programow, srodkow 1 instrumentow
Unii Europejskiej, a takze innych zrodet pomocy krajowej i zagraniczne;.
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